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	1 تتطلب شركة الزامل للاستثمار الصناعي أن يتم تعبئة نموذج خاص للمعلومات للتحقق من خلفية مورد السلع أو الخدمات. ويجب على مورد السلع أو الخدمات تعبئة النموذج بالبيانات الصحيحة والواضحة وتوقيعه.
	2 تتطلب شركة الزامل للاستثمار الصناعي أن يتم إجراء مراجعة دقيقة لسجل مورد السلع أو الخدمات للتأكد من عدم وجود علاقة شخصية بينه وبين أحد عملاء الشركة، وبالتالي ليس له القدرة على التأثير بشكل غير سليم في قرارات الشراء التي يتخذها العميل.
	3 يجب الحصول على مراجع من مصدر خارجي موثوق إذا أمكن ذلك، ويفضّل أن يكون المرجع إحدى الشركات التي سبق لها التعامل تجارياً مع المورد.
	4 يجب تسجيل اسم وعنوان العمل الرئيسي وكذلك جميع التفاصيل الخاصة بمورد السلع أو الخدمات. كما يجب تسجيل الأسباب التي أدت إلى الاستعانة بخدمات المورد والتفاصيل الأخرى المتعلقة بالخدمات المقدمة من قبله ضمن إطار عمله المعتاد. وينبغي الحصول على مزيد من الاس...
	5 يجب على شركة الزامل للاستثمار الصناعي الحصول على اتفاق خطي واضح يحدد الخدمة التي سيقدمها مورد السلع أو الخدمات. وأن يتضمن الاتفاق ضمانات تفيد بأن مورد السلع أو الخدمات سوف يمتثل للقوانين المتعلقة بمكافحة الرشوة وأنه سيكون ملتزماً بالأخلاقيات المهنية...
	6 في حالة وجود أي تراخيص أو رسوم مطلوبة من أجل تنفيذ الأعمال المرتبطة بمهام مورد السلع أو الخدمات، فإنه ينبغي الحصول على تفاصيل هذه الرسوم من الإدارة أو الموظف المسؤول وتسجيلها. كما ينبغي الحصول على إيصال رسمي والاحتفاظ به.
	7 يجب على شركة الزامل للاستثمار الصناعي الاستعلام عن شروط الدفع الخاصة بجميع موردي السلع أو الخدمات. وفي حالة عدم السداد للمورد مباشرة، بل عن طريق طرف ثالث مقترح أو رقم حساب مصرفي، فيجب الحصول على مزيد من التفاصيل عن العملية وتسجيلها.
	8 يجب على شركة الزامل للاستثمار الصناعي النظر فيما إذا كانت الرسوم وأية مبالغ أخرى يطلبها المورد هي في حدود المعقول فيما يتعلق بنوع حجم العمل المطلوب. ويجب أن تسجل أسباب دفع تلك الرسوم المتفق عليها.
	9 خلال التعامل مع مورد السلع أو الخدمات يجب على شركة الزامل للاستثمار الصناعي الاحتفاظ بكافة الوثائق التي تثبت المعاملات الرسمية مع المورد.
	10 تقوم شركة الزامل للاستثمار الصناعي بمراجعة عقودها مع كل مورد للسلع أو الخدمات سنوياً للتأكد من أنها لا تزال تقدم القيمة الحقيقية لأعمال الشركة.
	11 تتطلب شركة الزامل للاستثمار الصناعي أن يتم تسجيل جميع المراجعات ونتائج التقييمات والقرارات الناتجة عنها والاحتفاظ بها بحيث يمكن متابعتها ومراجعتها.
	12 ينبغي إبلاغ مورد السلع أو الخدمات بشأن إتاحة الفرصة له للتواصل المباشر مع إدارة المراجعة بالشركة ليتمكن من الإبلاغ عن أية مخاوف متعلقة بالرشوة والفساد.

